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Outlook 2010

I. Configuration d’un nouveau compte E-mail :

1. Cliquez sur « Fichier »
2. Passez sur la rubrique « Informations »
3. Cliquez sur « Ajouter un compte »

Bojte de réception - Dossiers persannel
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4. Cochez la case libellée « Configurer manuellement les
parameétres....» puis cliquez sur « Suivant»

Ajouter un nouveau compfe EJ

Configuration de compte astomatique
Se connecter & d'sutres bypes de serveirs.

() Compte de nessageris

I Messagerie bexte (SMS)

5. Cochez « Messagerie Internet » puis cliquez sur « Suivant »

Ajouter un nouveau compfe EJ

Choisir un service

() Messagerie teabe {
Se connecter 3 un service

dP_réﬂé:dentLi«.i«lm‘H:} I Anouter
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6. Dans la nouvelle fenétre; saisissez les parameétres de votre compte
(adresse E-mail, MDP, pop, smtp, etc...); cochez la case libellée « Nouveau
fichier de données Outlook » puis cliquez sur « Suivant »

Ajouter un nouveau compfe E]

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres ast obligaboire pour que vobre compbe da messagerie fonctionne,

r T
Informations sur ['utilisateur Tester les paramétres du compte
Wik e : s s cherit ' Aprls avoir compléte les champs de cet éoram, naus wous
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Informations de connesion i E}Hmnmﬁd'mdadnrr&s&m]
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7. Cliquez sur « Terminer »

Ajouter un nouveau compie

Toukes leas informabions réquises pour configurer violtre comphe onk 6b8 saisies avec succes,

Pour Fermer Massistant, diquez sur Terminer.

| Ajouterun autre compte... |

s Frécadest
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Il. Veérification des paramétres d’un compte :
1. Cliquez sur « Fichier ».
2. Passez sur la rubrique « Information ».
3. Cliguez sur « Parametres du Compte ».

3 9 s Boite de réception - Dossiers personne

Aroueil Envoyen/recevair Brossier Affichage
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[nformations sur le compte

o testerEiopnettn d
|; Jntormations %I L PORSMTE

i Ajouter un compte

Cuvrir Z
.

Imprimer = — | Parameétres du compte

e i )

; "'!i Li\ Medifies les paremetnes de ce compte etlconfigure: des connexaons
Aide ; =t supplémentaines

Paramétres
2 Opticns du compte - 3
£3 Cuitter (o= | Paramétres du compte..,
&i# Peemel diajouter et da supprimer deg comples au
de modifier 125 paramatres de connamon existants.
' &
e 3; ixerer la fadle de votre borte aux lettres en vidant les elémants
; supprimés et en procédant a un archiage
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p Régles et alertes

| {‘I Les regles el les alertes permethent d'oogansier e messdges

it electroniques entrants et de recevair des mises 4 jour lors de U'sjout,

Gérer les regles de ls modification ou de la suppression d éléments,

£l les mlectes
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4. Sélectionnez le compte a modifier puis cliquez sur « Modifier ».

Paramétres du compte E]

Comptes de messagerie
Vous pouavez ajouter ou supprimer un compte, Yous pouvez sélectionner un comphe et en modifier les paramétres,

|| Fichiers de données | Flux RSS | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Carnetsc €

1
[ Mowveau... Fo Réparer. .. :ﬁi Mogifier... |88 Difine pa défant B Supprimer & &
!. o - - Tvpe 1
| @ tester@topnet.kn POPISMTP (enwoyer & partir de ca compke par défaut)
4

Le compte sélectionns remst les nouveaw: messages 3 lemplacement suivank

[ Charger de dossier ] tester@topnet.tn'Boite de réception
dans le fichier de données C:iDocuments and Sethingsl. . \tester@hopnet., tn.pst

Fermer
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5. Vérifiez les parametres de messagerie (adresse E-mail, pop, smtp, nom
d'utilisateur et mot de passe); cochez la case libellée « Mémorisez le mot
de passe » puis cliquez sur « Parameétres supplémentaires »

Changer de compte E]

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligaboire powr gue vobre compbe de messagerie Fonckionmes,

Informations sur Putilisateur Tester les paramétres du compte
l.-_ B’
Yoty e ncm fiaaher Aprés avoir compléte les champs de cet dcran, nows wouls
e consaillons de bester volre comphe en chquant sur le bouton
Adresse de messagerie © teskergtopnet.tn ci-dessous. (Connexdon réseau requise. )
Informations sur le serveur
4 [leﬁarlaﬁpafarr-'etresduw#em]
T¥pe de comple : |
. ] - - Testes les paramétresdu o & B chyuant sur
Serveur de courrer entrant ; pop. bapret, by Ehi = SiRank ot
Serveur de courrer sortant (SMTPY . || crin bopnek. b
Infornrations de connexion
Mo diglisateur tester
Mﬁ'.ﬂﬂ PSS S e

A ﬂepassa

[ Expger Fauthentification par mot de passe séourisd (SPA) lors
de la connexion

th

[ Paramétres suppiémentares. .. I

pracedent | suvant > | [ Arutier ]
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6. Sur I'onglet « Général »; changez le nom du compte.

Parameétres de messagerie |nternet

General | Serveur sortant || Connexion | Opkions avancées |

Compke essagerie

Tapez le nom & I'aide duquel vous souhaitez Faire référence & ce compke, Par
exemple : « Travail = ou « Microsoft Mail Server »

I Topnet | -
i

Autres informations kilisakeur =

organisation | |

Répondre au caurrier | | |

(] 4 ] [ annuler
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7. Sur I'onglet « Options avancées »; vérifiez les numéros des ports
pop=110,smtp=25.

8. Cochez ou décochez la case libellée « Laisser un exemplaire..... » afin
de garder une copie des E-mails sur la boite Web-mail.

9. Cliquez sur « OK » pour valider les modifications.

Parameétres de messagerie Internet

énéral | Serveur sortant | Conmexion | Options avancées |

Muméros des porks du serveur

Servedr entrant (POP3) E 110 | [ Par défaut l

[ ] e serveur nécessite une connexion chiffrée (33L). :,r

Serveur sarkant (SMTRY | 25 J

Litiliser le kvpe de connexion chiffrée suivant : !-':'-Llcl.ln ¥

Délais du serveur —
Courk TET ~ Long 1 minuke

Remise

D;Faisser un exemplaire des messages sur le serveur 8

- ] - | | =
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10. Cliquez sur « Suivant »

Changer de compte

Paramétres de messagerie Internet

B

Chacun de ces paramétres ast obligaboire powr que votre compbe de messagerie Fonctionne,

Informations sur Putilisateur
Wikps rvoe ¢ tesker
Adresse de massagere : :tesmr#-tmm
Informations sur le serveur h
Type decompte [
Sarveur de courrier entrant p:;g;;pnel;tn
Serveur de courrier sortant (SMTPY D |open, topnat tn
SEaTE e
om dytifisater ; tester
Mot de passe : :4=“:=m

[ mémaoriser be mot de passe
[]Exbger Fauthentification par mot de passe shouriss (SPA) lors

de la connesdion

Tester les paramétres du compte

Aprks avoir complibé les champs de cel &iran, nous woais
canseifions de bester valre compbe en chquant sur le bouton
ci-dessous. (Connexion réseau réquise.)

[ Tester les paramétres du compe ... |

[#] Testez las paracitres du compte en chauant sur
e bouton Suivant

[ Paramitres supplementares., .. |
10

bracecdect ( suivant >
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11. Cliquez sur « Terminer »

Ajouter un nouveau compte

Félicitations |
Touvkes las informabions requises pour configurer volte comphe ont 8h8 Saicine aver siccss,

Pour Fermer Flssistant, diquesz sur Ternminer.

12. La configuration est terminée; cliquez sur « Fermer »

Parameétres du compie

Comptes de messagerie
Wous pouvez ajouter oU SUpprimer un compte, Yous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

[ Messagerie | Fichiers de données || Flux RSS | Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers pubbés | Cametsc € %

(] Nouveau... 3 Réparer... 1 Mogdifier... @ Defior pa défaut X Supprimer & B
[ Mom . _T-,-pa_ _I
@ tester@topnet.tn POPRJSMTP (envoyer & partir de ce comphe par défaut) [

Le compte sélectionng remet les nouveaux messages a Nemplacement suivant

| Changer de dossier | tester@topnet.tn\Boite de réception
dans le Fichier de données C:Documents and Settings). . Nbesten@topnet btn.pst
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